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AREE E FUNZIONI STRUMENTALI
	Aree
	Commissione afferente
	Compiti

	AREA 1
POF e AUTOVALUTAZIONE

Funzioni Strumentali
1. ____________________
2. ____________________ 
	Lazzaretti Marisa            (II grado)
	· Elaborazione e coordinamento   POF; 
· valutazione validità progetti;  
· monitoraggio processi e gruppi di lavoro; 
· informatizzazione materiale, 
· rielaborazione dati e autovalutazione d’Istituto

-    Regolamento d’Istituto

	
	Bricca Gabriella              (II grado)
	· 

	
	Grassi Paolo                   (II grado)
	· 

	
	Marotta Oriana               (II grado)
	· 

	
	Romagnano Antonella   (Primaria)
	· 

	
	Giannotti Marco             (Primaria)
	· 

	
	Belpassi Paola               (Infanzia)
	· 

	
	Tacchi Ida                      (Infanzia)
	· 

	
	Giannini Carla                (Infanzia)
	· 

	
	
	· 

	
	
	· 


	AREA 2
SOTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI, AGGIORNAMENTO E NUOVE TECNOLOGIE

Funzioni Strumentali: 
1. Mariani Fiorella
2. ________________
	Taini M. Rosaria             (II grado)
	-  Sostegno docenti neo-assunti;

-  predisposizione modulistica, verbali, griglie; individuazione 

-  bisogni docenti in relazione alla formazione/aggiornamento.

-  elaborazione modulistica per alunni con Handicap

-  raccolta dati autovalutazione d’Istituto

-  nuove tecnologie

-  Regolamento d’Istituto

	
	Fabbri Alessandra          (II grado)
	

	
	Fabbri Mariella               (II grado)
	

	
	                                        (I grado)
	

	
	                                    (I grado)
	

	
	                                    (I grado)
	

	
	Gianotti Letizia              (Primaria)
	

	
	Francolini Franca          (Primaria)
	

	
	                                      (Primaria)
	

	
	Tomei Anna Lisa           (Infanzia)
	

	
	                                      (Infanzia)
	

	
	                                       Infanzia)
	


	AREA  3
ORIENTAMENTO (in entrata e uscita); CONTINUITA’ TRA GLI ORDINI DI SCUOLA

Funzioni Strumentali: 
1. Taini Maria Rosaria
2. Le Preti Stefania

3. Guerra Elisabetta


	Bricca Gabriella              (II grado)
	-  Orientamento in entrata e in uscita; 

-  rapporto con le scuole del territorio, con gli Enti e l’Università, con i Centri per l’Impiego e la Formazione professionale;

-  Progetti continuità (con gli altri ordini di scuola);

-  raccolta dati per autovalutazione

d’Istituto.


	
	Mariani Fiorella               (II grado)
	

	
	Lazzaretti Marisa            (II grado)
	

	
	Marotta Oriana               (II grado)
	

	
	Grassi Paolo                   (II grado)
	

	
	Corbucci Paola               (I grado)
	

	
	                                    (I grado)
	

	
	                                      (Primaria)
	

	
	                                      (Primaria)
	

	
	Gorini Giannina             (Infanzia)
	

	
	Giannini Carla                (Infanzia)
	


	AREA  4
PREVENZIONE DISAGIO E PROMOZIONE SUCCESSO FORMATIVO

Funzioni Strumentali: 
1. Fabbri Alessandra
2. Corbucci  Paola
	
	· Analisi bisogni psico-sociali alunni; 
· strategie interventi di prevenzione del disagio; 
· incontri con lo psicologo; 
· raccordo e continuità con progetti di altri di scuola; 
· raccolta dati per autovalutazione d’Istituto

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	AREA 5
HANDICAP/DSA

Funzioni Strumentali: 
1. ___________________
2. ___________________
	Fabbri Alessandra         (II grado)
	-  Protocollo d’intesa per alunni diversamente abili; raccordo scuola-famiglia, agenzie esterne, anche private;

-  Gestione CDIH (Centro documentazione informazione handicap);

-  Gestione rete di scuole (CTI);

-  Coordinamento GLHI d’Istituto;

-  Raccolta dati per autovalutazione d’Istituto.

	
	Mandrelli A. Grazia        (II grado)
	

	
	Taini M. Rosaria             (II grado)
	

	
	                                        (I grado)
	

	
	                                     (I grado)
	

	
	                                      (Primaria)
	

	
	                                      (Primaria)
	

	
	                                   (Infanzia)
	

	
	                                       (Infanzia)
	


	AREA  6
ALTERNANZA SCUOLA LAVORO

Funzioni Strumentali: 
1. Bricca Gabriella
2. ___________________
	Marotta (IPSS)
	-  Sviluppo delle capacità organizzative-relazionali; 
-  ampliamento e potenziamento delle competenze professionali acquisite nel corso degli studi; 
-  preparazione degli alunni ad un inserimento consapevole nel mondo del lavoro, impresa formativa simulata; 
-  Stages aziendali;
-  raccolta dati per autovalutazione d’Istituto.

	
	Sacchi   (IPIA)
	

	
	Lazzaretti (Liceo)
	

	
	
	


COMMISSIONI
	Referenti/Coordinatori
	Componenti Commissione
	Compiti

	COMMISSIONE INTERVENTI E SERVIZI  INTEGRAZIONE STUDENTI E INTERCULTURA
Referente II ciclo: 

Marotta Oriana 

Referente I ciclo: 

Manenti Tiziana
	Cavallini Maria Luisa                (II grado)
	· Accoglienza e integrazione degli alunni stranieri; 

· elaborazione protocollo d’accoglienza; 

· valutazione PEI alunni stranieri; 

· protocollo di intesa con il Comune per gli alunni stranieri; 

· progetti di alfabetizzazione linguistica; 

· rete di contatto con il Centro Territoriale di Urbino; 

· partecipazione ai corsi di aggiornamento “Formazione Rete Metauro”.

· raccolta dati per autovalutazione d’Istituto

	
	                                             (II grado)
	

	
	                                             (II grado)
	

	
	                                             (II grado)
	

	
	Guerra Elisabetta                      (I grado)                                                  (I grado)
	

	
	                                                  (I grado)   
	

	
	Ghiselli Anna Maria                 (Primaria)
	

	
	Renzi Rosanna                       (Primaria)
	

	
	Sammarini Sandra                  (Primaria)
	

	
	Francolini Franca                    (Primaria)
	

	
	Giacomi Lucia                         (Primaria)
	

	
	Tomei Anna Lisa                     (Infanzia)
	


	COMMISSIONE 

ACCOGLIENZA
Referente II ciclo: 
Taini Maria Rosaria
Referente I grado: 

Corbucci Paola
Referente Primaria: 

Romagnano Antonella

	Lazzaretti Marisa                    (II grado)
	·  Progettazione e realizzazione   attività di accoglienza nelle prime due settimane di scuola 

	
	Fabbri Mariella                       (II grado)

	

	
	Fabbri Alessandra                 (II grado)

	

	
	Taini Maria Rosaria               (II grado)

	

	
	Mariani Fiorella                     (II grado)

	

	
	Castellucci Emanuela           (II grado)

	

	
	Grassi Paolo                         (II grado)

	

	
	Masini Francesca                  (II grado)

	

	
	Montagna Stefania                (II grado)
	

	
	Corbucci Paola                      (I grado)

	

	
	Bertini Luana                          (I grado)
	

	
	Romagnano Antonella           (Primaria)
	

	
	Guerra Rosella                        (Primaria)
	


	COMMISSIONE 

TEATRO
Referente:

Fabbri Alessandra 
	Lazzaretti Marisa                    (II grado)
	· Progettazione e realizzazione   spettacoli teatrali;

·  partecipazione delle classi a eventi teatrali del territorio. 

	
	Fabbri Mariella                       (II grado)

	

	
	Fabbri Alessandra                 (II grado)

	

	
	Taini Maria Rosaria               (II grado)

	

	
	Corbucci Paola                      (I grado)

	

	
	                                              (I grado)
	

	
	                                              (Primaria)
	

	
	                                              (Primaria)
	

	
	                                              (Infanzia)
	

	
	                                              (Infanzia)
	


	COMMISSIONE 
INVALSI
Referente II grado:

Lazzaretti Marisa
Referente I grado:

Mercatelli Oriano
Referente Primaria

Renzi Rosanna
	Lazzaretti Marisa                    (II grado)

	·  Analizzare i dati forniti dall’INVALSI sugli esiti delle prove; 

· Analizzare il materiale presente sul sito INVALSI per la preparazione di prove di simulazione; 

· Organizzare prove di simulazione;

· Organizzare le prove INVALSI (somministrazione e correzione)

· Somministrare e correggere le prove INVALSI.
· Orientare il lavoro di programmazione dei  Dipartimenti di italiano e matematica secondo gli obiettivi del Quadro di Riferimento Comune su cui si basano le prove INVALSI

	
	Taini Maria Rosaria               (II  grado)

	

	
	Mandrelli Anna Grazia           (II  grado)
	

	
	                                              (II  grado)
	

	
	Mercatelli  Oriano                  (I  grado)                      

	

	
	Guerra  Elisabetta                 (I  grado)                      
	

	
	                                              (I  grado)                      
	

	
	Renzi Rosanna                     (Primaria)                                  
	

	
	Francolini Franca                  (Primaria)                                  
	

	
	                                              (Primaria)                                  
	

	
	Docenti correttori delle prove 
	

	
	Pagliardini Santina (ass. amministrativo)
	

	
	Galdini Maurizio     (ass. amministrativo)                 
	


	GRUPPO TECNICO PROGETTO SPIDER  

Referente II ciclo: 

Fabbri Mariella

Referente I ciclo: 

Giannotti Letizia
	Fabbri Mariella                       (II grado)
	· Formazione docenti dell’Istituto  sui DSA;
· Screening Scuola Primaria (classi seconde) e Scuola Secondaria I grado (classi prime) – somministrazione prove MT, e rilevazione casi sospetti per invio ai servizi di valutazione.
· Screening Scuola Superiore in fase di accoglienza
· Richiesta libri digitali;
· Modalità comunicative con i genitori;

	
	Fabbri Alessandra                 (II grado)
	

	
	Montagna Stefania                (II grado)
	

	
	Patarchi Lorella                     (II grado)
	

	
	Taini Maria Rosaria               (II grado)
	

	
	Mandrelli Anna Grazia           (II grado)

	

	
	Guerra Elisabetta                  (I grado)
	

	
	Corbucci Paola                      (I grado)
	

	
	Coltrinari Albina                     (I grado)
	

	
	Gianotti Letizia                      (Primaria)                                  
	

	
	Francolini Franca                  (Primaria)                                  
	

	
	Renzi Rosanna                     (Primaria)                                  
	

	
	Rossi Valeria                        (Primaria)                                  
	

	
	Giacomi Lucia                      (Primaria)                                  
	


	COMMISSIONE 
ANNUARIO/DIARIO
Referente:

Scardacchi Maurizio
	Scardacchi Maurizio               (II grado)

	·  Organizzare la struttura e i contenuti dell’Annuario e del Diario; 

· Stabilire la procedura e i tempi per la raccolta degli articoli e delle immagini;

· Controllare il rispetto della procedura all’interno del proprio ordine/plesso

· Raccogliere gli articoli; 

· Elaborare l’annuario;

· Redigere l’annuario a livello informatico.

	
	Garulli Fabio                          (II  grado)

	

	
	Lazzaretti Marisa                   (II  grado)
	

	
	Fabbri Mariella                       (II  grado)
	

	
	Fabbri Alessandra                 (II  grado)
	

	
	Grassi Paolo                          (II  grado)
	

	
	Marotta Oriana                      (II  grado)
	

	
	Taini Maria Rosaria               (II  grado)
	

	
	Mercatelli  Oriano                  (I  grado)                      

	

	
	Guerra  Elisabetta                 (I  grado)                      
	

	
	                                              (I  grado)                      
	

	
	                                              (I  grado)                      
	

	
	Ghiselli Anna Maria               (Primaria)                                  
	

	
	                                              (Primaria)                                  
	

	
	                                              (Primaria)                                  
	

	
	                                              (Primaria)                                  
	

	
	Orazi Valeria                         (Infanzia)                                  
	

	
	                                              (Infanzia)                                  
	

	
	Santoro Michele      (assistente tecnico)
	

	
	Ugolini Luigi            (assistente tecnico)
	


	COMMISSIONE 

VIAGGI D’ISTRUZIONE
Referente:

Dirigente
	Dirigente
	·  Raccoliere le proposte di viaggi d’istruzione dai Consigli di classe/interclasse/intersezione;

·  valutare la coerenza con i criteri     d’Istituto;

· elaborare piani viaggi; d’istruzione per ordine;

· elaborare programmi di viaggio e chiedere preventivi;

· preparare le autorizzazioni per gli alunni, gli affidamenti ai docenti e la documentazione.

	
	Carburi  Patrizio                     (II grado)

	· 

	
	Mercatelli   Oriano                  (I  grado)

	

	
	Giacomi Lucia                       (Primaria) 

	

	
	                                              (Infanzia) 

	

	
	
	

	
	                                          
	

	
	Garulli Luigi            (ass. amministrativo)
	

	
	Galdini Maurizio     (ass. amministrativo)                 
	


	COMMISSIONE 

BIBLIOTECA
Referente II ciclo: 

Carburi Patrizio
Referente I ciclo: 

Guerra Elisabetta 
	
	· 

	
	
	· 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	COMMISSIONE 

UNITA’ ORARIA
Referente:


	
	· Elaborare una proposta per la scansione del tempo scuola negli Indirizzi di Scuola Secondaria di II grado

	
	
	· 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	COMMISSIONE 

ORARIO
	Magnani Maria Grazia            (II grado)

	·  Elaborazione orario per   ordine/plesso/indirizzo

	
	Marotta Oriana                       (II grado)

	

	
	Sacchi Fabio                          (II grado) 

	

	
	Taini Maria Rosaria                (II grado)                                                   

	

	
	Mercatelli Oriano                    (I grado)
	

	
	Bertini Luana                          (I grado)
	

	
	Giacomi Lucia                       (Primaria)

                                         
	

	
	Renzi  Rosanna                    (Primaria)


	

	
	Brugali Daniela                    (Primaria)


	


	COMMISSIONE  

TECNICA (ACQUISTI)

Referente:

Dirigente
	Dirigente, DSGA
	· Proposte di acquisti di materiale didattico e tecnico;

· collaudo strumentazione e attrezzature;

· alienazione di beni. 

	
	Garulli Luigi            (ass. verbalizzante)
	

	
	Lazzaretti Marisa                   (II grado)
	

	
	Marotta Oriana                      (II grado)
	

	
	Rossi Marco                          (II grado)
	

	
	Grassi Paolo                         (II grado)
	

	
	Mercatelli Oriano                   (I grado)
	

	
	Gianotti Marco                       (Primaria)
	

	
	Tacchi Ida                              (Infanzia)
	


	COMMISSIONE ELETTORALE
	Baldisserri Enrico (segretario) (II grado)

	·  Elezioni Consiglio d’Istituto;

·  Elezioni Consulta degli studenti;
·  Elezioni organo di garanzia per    sanzioni disciplinari.

	
	                                               (I  grado)

	

	
	Ghiselli Anna Maria               (Primaria) 

	

	
	Galdini Maurizio         (rappres. ATA)                                                   

	

	
	Pagliardini Santina     (rappres. genitori)                                                   
	

	
	Litti Sara                     (rappres. alunni)

                                         
	


	COMITATO DI VALUTAZIONE
	Dirigente
	Valutazione insegnanti neo immessi in ruolo 
(anno di prova e formazione)

	
	Magnani Maria Grazia          (II grado)
	

	
	Marcatelli Oriano                  (I grado)
	

	
	Giannotti Marco                   (Primaria)
	

	
	                                              (Infanzia)
	

	
	Taini Maria Rosaria    (suppl.) (II grado)

	

	
	Ricci Franca               (suppl.) (I grado)
	

	
	Giacomi Lucia           (suppl.) (Primaria)
	


COORDINATORI  DI  PLESSO/INDIRIZZO

LICEO SCIENTIFICO:                  

Lazzaretti  Marisa

IGEA (AFM):                                 

Bricca Gabriella

IPIA:                                              

Grassi Paolo

IPSS:                                             

Marotta Oriana 

SECONDARIA I  GRADO


Mercatelli Oriano

PRIMARIA  SASSOCORVARO:  

Romagnano Antonella
PRIMARIA  MERCATALE:          

Giannotti Marco

INFANZIA  SASSOCORVARO:   

Belpassi Paola

INFANZIA  MERCATALE:           

Tacchi Ida

INFANZIA  CAPRAZZINO:          

Giannini  Carla

RESPONSABILI DI LABORATORIO (da confermare e /o integrare)
Officina Elettrica-Elettronica (IPIA): 
Baldisserri Enrico

Informatica (IPIA): 



Garulli Fabio

Impiantistica (IPIA): 



Sacchi Fabio

Misure Elettriche (IPIA): 


Grassi Paolo 

Laboratorio Informatica (IGEA): 

Rossi Marco
Laboratorio Informatica (LICEO): 

Taini Maria Rosaria

Laboratorio Fisica (LICEO): 

_________________________
Laboratorio Chimica/Biologia (IGEA): 
Mariani Fiorella/Patarchi Lorella
Laboratorio Disegno (LICEO): 

Ercolani Lucia
Laboratorio di attività creative (IPSS): 
Marotta O.
Palestra:                                                       Dini A. 
Laboratorio Informatica PRIMARIA:      
Romagnano Antonella (Sassocorvaro)





         
Brugali Daniela            (Mercatale)
             
Laboratorio Tecnico SCUOLA SEC. I :  
Mercatelli Oriano

Responsabile LIM: 



Mulazzani  (Liceo)






Pilla   (IPIA)    



Rossi Marco (IGEA) 







Marotta Oriana  (IPSS) 







_____________ (Scuola Sec. I)

Responsabili Biblioteche: 


Carburi (II ciclo) 

Guerra (I ciclo)  
COORDINATORI DIPARTIMENTO: 
ASSE DEI LINGUAGGI

Dipartimento di Italiano, Latino: ____________(Sc. Sec. II), Corbucci (Sc.Sec. I) 

Dipartimento di Lingue straniere: Castellucci  (Sec. II), Ricci (Sc.Sec. I) 

Dipartimento di Arte e Musica: Ercolani (Sec. II), Magi (Sc.Sec. I) 

Dipartimento di Scienze Motorie: Dini (Sec. II), ________ (Sc.Sec. I) 

ASSE MATEMATICO-SCIENTIFICO

Dipartimento di Matematica: Taini (Sec. II), Bertini (Sc.Sec. I) 
ASSE SCIENTIFICO-TECNOLOGICO

Dipartimento di Scienze e Fisica: Patarchi (Sec. II)

Dipartimento di Elettrotecnica, Impianti e sistemistica: Pierleoni (Sec. II)

Asse storio-sociale

Dipartimento di Psicologia, Storia, Filosofia, Religione e Metodologie Operative: 
Fabbri M. (Sec. II), Marotta O. (Sec. II)

Dipartimento di Economia aziendale, Diritto, Geografia Economica: Bricca G. (Sec. II)

